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Lehre Kaufmann / Kauffrau EFZ ab Sommer 2020 
 
Die Federas Beratung AG wurde 1994 auf Initiative des Vereins Zürcher Gemeindeschreiber und Verwaltungs-
fachleute VZGV gegründet. Das Beratungsunternehmen erbringt Dienstleistungen und Beratungen für die öf-
fentliche Hand. Zu den Kernkompetenzen gehören das Führen von Geschäftsstellen, Personalverleih, Verwal-
tungs- und Schulberatung.
 
Was wir dir bieten 
Während deiner 3-jährigen Lehre zur Kauffrau / zum 
Kaufmann Dienstleistung & Administration be-
kommst du einen Einblick in die verschiedensten Ar-
beitsgebiete der Federas Beratung AG. Du bist unter 
anderem im Sekretariat, den Geschäftsstellen und 
der Buchhaltung tätig. 
 
Deine Perspektiven 
Deine Lehre ist dein erster Schritt in die Berufswelt. 
Danach stehen dir eine Vielzahl unterschiedlicher 
Jobprofile, Weiterbildungs- und Karrieremöglichkei-
ten offen.  
 
Highlights der Lehre 
– Einblicke in die verschiedensten Abteilungen  
– Persönliche Betreuung durch den Berufsbildner  
– Kompetente Ausbildung und Begleitung durch die 

Fachspezialisten und die Praxisbildner/innen am 
Arbeitsplatz  

– Unterstützung bei der schulischen Entwicklung 
(Sprachaufenthalte, Lehrmittel, BMS)  

– Einblick in unterschiedlichste Themengebiete und 
Aufgabengebiete  

– Austausch mit anderen Federas Lernenden  

 
Was du mitbringst 
– Abgeschlossene Sekundarschule A mit guten Noten 
– Organisationsfähigkeit  
– Schnelle Auffassungsgabe  
– Kommunikations- und Teamfähigkeit 
– Sprichst und schreibst ein gutes Deutsch  
– Tastaturschreibkurs  
– Erledigst gerne Arbeiten am Computer  
– Deine Umgangsformen sind einwandfrei  
– Interessiert an wirtschaftlichen Zusammenhängen 
 
Deine Bewerbung 
Dein Dossier beinhaltet:  
– Motivationsschreiben  
– Lebenslauf mit Foto 
– Zeugnisse und Diplome (z.B. Sprachdiplome)  
– Stellwerk (falls vorhanden) 
 
 
Deine Bewerbung richtest du an  
bewerbung@federas.ch. Bei Fragen steht dir der  
Berufsbildner, Danny Hugentobler, gerne zur  
Verfügung +41 44 380 74 34.

 
Unser Team 

 
Danny Hugentobler Daniela Heinzmann Tom Wettstein  Florence Dupin Carole Tschopp Svetlana Radonjic 
PB Geschäftsstellen PB Buchhaltung PB Geschäftsstellen  PB Sekretariat PB Sekretariat PB Buchhaltung 
Berufsbildner 

Das komplette Team der Federas Beratung findest du auf unserer Webseite www.federas.ch. (PB = Praxisbildner/in) 
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