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Geschäftsbericht für Gemeinden 
 
 
 
 Der Geschäftsbericht einer Gemeinde wird heute 
vielfach nicht mehr nur als Tätigkeitsbericht von Be-
hörden und Verwaltung verstanden. Die Gemeinde 
möchte als Arbeitgeberin, Wohngemeinde, Wirt-
schaftsstandort und Lebensmittelpunkt attraktiv und 
professionell auftreten. 
Die Bevölkerung und Öffentlichkeit ihrerseits ist an 
der Entwicklung, an bevorstehenden Projekten und 
an den involvierten Personen interessiert. Federas 
unterstützt Sie bei der Konzeption und Redaktion ei-
nes zeitgemässen Geschäftsberichts.  
 
Bestehendes Konzept analysieren 
Sie haben bereits einen Geschäftsbericht und sehen 
Optimierungspotenzial? Gerne prüfen wir das beste-
hende Konzept und erarbeiten je nach Bedarf Vor-
schläge zum Beispiel bezüglich: 
• Struktur/Inhalt 
• Schreibstil/Sprache 
• Gestaltung/Publikationsart 
• Planungs- und Produktionsprozesse, Kosten 
 
Neues Konzept erstellen oder begleiten 
Sie haben noch keinen Geschäftsbericht? Gerne erar-
beiten wir gemeinsam mit Ihnen ein Konzept mit fol-
gendem Angebot:  
• Struktur/Inhalt 
• Vorschläge für die Themenfindung 
• Vorschläge für die Gestaltung und Publikationsart 
• Budget für die jährliche Planung und Produktion  

eines Geschäftsberichts 
 

Einzelne Aufgaben abnehmen 
Sie möchten einzelne Aufgaben, die beim Erstellen  
eines Geschäftsberichts anfallen, delegieren? Gerne 
übernehmen wir für Sie zum Beispiel: 
• Moderation eines Workshops zu den Grundsatz- 

fragen für einen Geschäftsbericht (Zielgruppe,  
Kosten/Nutzen, Inhaltskonzept mit Verwaltungs-
struktur vs. themenbasiert, Ressourcen) 

• Redaktionsplan erstellen inkl. Themenfindung 
 

• Texte verfassen 
• Bestehende Texte/Entwürfe redigieren 

• Produktionsprozess (Koordination mit Autoren, 
Grafik, Druck etc.) 

 
Interessiert? 
Gerne erstellen wir für Sie eine Offerte. Besuchen Sie 
unsere Website für weitere Informationen und Ange-
bote oder rufen Sie uns an. 
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