schule Fedel'aS

mei Ien fiir die 6ffentliche Hand

Die Schule Meilen ist eine innovative und zukunftsorientierte Volksschule am Zirichsee. Rund 1'600
Schilerinnen und Schiiler werden in mehreren Schuleinheiten von engagierten Lehr- und
Fachpersonen begleitet. Die Schulverwaltung ist das zentrale Dienstleistungs- und Kompetenzzentrum
fir Behorden, Rektorat, Schulleitungen, Mitarbeitende sowie die Bevolkerung. Im Zuge einer
Nachfolgeregelung suchen wir per 1. November 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte
Personlichkeit als

Leitung Schulverwaltung (80-100%)

Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Fachliche, personelle und organisatorische Leitung der Schulverwaltung sowie Fiihrung eines
Teams von sechs Mitarbeitenden

e Beratung der Schulpflege, des Rektorats und der Schulleitungen in organisatorischen,
administrativen und rechtlichen Fragestellungen

e QOrganisation der Schulpflegesitzungen und ihrer Ausschiisse, Protokollfihrung und
Sicherstellung des rechtskonformen sowie termingerechten Vollzugs der Beschliisse

e Verantwortung der zentralen administrativen Prozesse der Schule und Koordination
bereichsiibergreifender Projekte, namentlich auch mit der Gemeindeverwaltung

Sie bringen mit:

e Abgeschlossene Ausbildung als Schulverwaltungsleitung SIB/VPZS

e Mehrjahrige Flihrungserfahrung, idealerweise in einer 6ffentlichen Verwaltung oder einer
Schulverwaltung

e Kenntnisse des Ziircher Volksschulwesens

e Ausgepragte Organisations- und Kommunikationsfdhigkeiten

e Hohe Dienstleistungsorientierung sowie eine strukturierte und selbstéandige Arbeitsweise

e Informatik-Anwenderkenntnisse, idealerweise praktische Erfahrungen mit MS 365 und
Scolaris bzw. CMI-Schule

Wir bieten lhnen:

e Eine vielseitige und verantwortungsvolle Fiihrungsfunktion

e Ein motiviertes, kompetentes und engagiertes Team

e Eine moderne und gut organisierte Schulverwaltung mit kurzen Entscheidungswegen

e Attraktive Anstellungsbedingungen, flexible Arbeitszeiten sowie Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Einen Arbeitsplatz in unmittelbarer Nahe des Bahnhofs und des Ziirichsees

lhre Bewerbung

Wir freuen uns auf lhre vollstandige Online-Bewerbung bis am 11. September 2026. Fiir ergdnzende
Auskilnfte steht lhnen Pascal Widmer (Tel. 079 129 48 57) von der Federas Beratung AG gerne zur

Verfligung.
Jetzt bewerben


https://apply.refline.ch/661792/0132/index.html?lang=de

